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TUTO : ATTRIBUER UN NOUVEAU SIGNATAIRE

CE MODE D'EMPLOI VOUS PERMET DE
TRANSMETTRE AU BON DESTINATAIRE UNE
CONVENTION DE SERVICE QUE VOUS
AURIEZ RECUE PAR DOCUSIGN SUR VOTRE
ADRESSE MAIL.
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TUTO : ATTRIBUER UN NOUVEAU SIGNATAIRE

Quand vous allez sur le
document recu dans voftre
boite mail Outlook, vous
tombez sur cet écran.

Vous ne pouvez paAs
transférer simplement le mail
pour que la personne qui doit
le signer puisse le faire. Il faut
d'abord faire quelques
manipulations.

1 - Cliquez sur « Evaluer les
documents ».

-

Sylvain FRANCESCHI vous a envoyé un document a examiner et a

signer.

™ EVALUER LES DOCUMENTS )
_— o

ylvain FRANCESCHI
yivain.franceschi-ext@opco-sante.fr

ladame, Monsieur,
n cliquant sur « examiner le document » vous allez accéder a votre convention de ser-
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TUTO : ATTRIBUER UN NOUVEAU SIGNATAIRE

2 - puis, cliquez sur « autres
actions ».
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TUTO : ATTRIBUER UN NOUVEAU SIGNATAIRE

3 - dans la liste déroulante,
cliquez sur « attribuer a
quelqu’un d’autre ».
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TUTO : ATTRIBUER UN NOUVEAU SIGNATAIRE

4 - Rajoutez le nom et le
prénom du nouveau
signataire, en l'occurrence le
directeur ou le responsable
légal de la structure.
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TUTO : ATTRIBUER UN NOUVEAU SIGNATAIRE

4 - Cliquez sur « Attribuer »

- la convention de service
arrive o) son nouveau
signataire.

/ )

Nom ot prenomis) Ou NOVvesy Lpratare °

Laurence Naman

Adresse @ mal dy nouvesy sgratare ”

Brence "amarSotoo-sarte b

P Mot de INettriution & une sutre Dersonne

250 caractéres reatarts
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